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CONCEPTO

OBJETIVO

Es el instrumento que esquematiza de forma general las series
y subseries documentales en posesión de cada área
universitaria del mismo modo indica los datos generales de los
responsables y la localización física de los archivos de trámite,
concentración e histórico.

Al integrarse una Guía de Archivo Documental por cada área universitaria, sirve
como auxiliar para que toda persona busque y localice información en los archivos
de trámite, concentración e histórico de las áreas universitarias. Por consiguiente,
las áreas universitarias deben completar este instrumento con la información
solicitada, tomando como base lo establecido en el Cuadro General de Clasificación
Archivística, siendo responsables de la información escrita en él.
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